insieme

Pour les personnes vivant avec une déficience intellectuelle et avec elles, insieme Suisse,
organisation faitiére, s’engage pour une société inclusive. Défense des intéréts, travail
d’information, relations publiques ainsi que prestations a ses pres de 50 associations membres
font partie des domaines d’activité de son secrétariat.

Dans le cadre du développement de sa communication digitale et éditoriale, insieme Suisse
recherche

un-e stagiaire Communication & Marketing a 60 %
(Poste limité a un an, entrée en fonction dés que possible)

Au sein de I'équipe communication, vous contribuez a la stratégie et a la production de
contenus sur I'ensemble des canaux de I'organisation. Vous participez a la valorisation des
activités d'insieme Suisse et a la sensibilisation du public aux enjeux de l'inclusion des
personnes vivant avec une déficience intellectuelle.

Vos missions

Création et gestion de contenus

e Rédaction d’articles et des breves ;

e Participation a la production du magazine insieme, publié trois fois par an ;

e Mise en ligne et actualisation de contenus sur le blog et le site web ;

e Adaptation des contenus aux différents canaux de communication ;

e Contribution a la création de contenus visuels et multimédias (photos, vidéos courtes,
stories, carrousels).

Réseaux sociaux et communication digitale

e Participation a I'animation des réseaux sociaux ;

e Création et programmation des publications ;

e Suivi des interactions avec les communautés en ligne ;

Newsletter, veille et suivi

e Veille médiatique sur les thématiques liées au handicap mental et a l'inclusion et
identification de sujets pertinents pour les différents canaux ;

e Participation a la préparation et a I'envoi des newsletters ;

e Participation au suivi des statistiques (réseaux sociaux, blog, insieme.ch et
newsletters ;
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Projets, événementiel et marketing

e Contribution a la promotion de projet, campagnes et événements

e Soutien a l'organisation de la rencontre annuelle des collaborateur-trice's des
associations régionales ;

e Collaboration avec les associations membres et les partenaires du réseau insieme.

e Soutien a la mise en ceuvre des actions de marketing et de collecte de fonds.

e Participation a la préparation des campagnes de publipostage pour les dons

e Réalisation d'analyses et soutien administratif dans le domaine de la collecte de
fonds.

Votre profil

e Formation (en cours) en communication, marketing, journalisme ou domaine
apparenté ;

e Intérét marqué pour les questions relatives a I'inclusion et aux enjeux sociaux ;

e Excellentes capacités rédactionnelles en frangais en bonnes connaissances orales
écrites de I'allemand (min. B2)

e Aisance avec les réseaux sociaux et les outils numériques ;

o Créativité, autonomie et sens de I'organisation ;

e Connaissances de Canva, CMS web, outils de newsletter ou Meta Business Suite : un
atout;

Nous offrons
e une expérience formatrice et diversifiée au sein d’'une organisation engagée ;
e un environnement de travail collaboratif et bienveillant ;
e |'opportunité de développer des compétences en communication digitale, rédaction,
gestion éditoriale et communication institutionnelle ;
e la possibilité de contribuer a des projets ayant un impact social réel.
e Lieu de travail central, a proximité directe de la gare de Berne

e Engagement a durée déterminée d’une année, entrée en fonction dés que possible
e Rémunération : 1'200 CHF a 60%

A compétences égales, nous privilégions les candidatures de personnes en situation de
handicap. Merci de nous faire parvenir votre dossier (lettre de motivation, CV, dipldmes et
références) a I'adresse suivante : insieme Suisse, Martine Fuchs, mfuchs@insieme.ch. Merci
de regrouper vos documents dans un seul fichier PDF. Délai de postulation : 4 aoQt.

Les entretiens d'embauche auront lieu en aodt. Pour toute question, merci de vous adresser
d Lise Tran ( Itran@insieme.ch, 031 300 50 34) ou, des le 15 juillet, a Fabian Putzing (031 300 50 36). La
déclaration de protection des données pour les personnes postulant a un emploi peut étre consultée ici.
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