


Vorlage: Projektbeschreibung in Leichter Sprache
Dies ist eine Vorlage. 
Diese kann und soll nach den eigenen Bedürfnissen angepasst werden.
Felder, die unbedingt angepasst werden müssen, sind grau hinterlegt.
Die Erklärungen sind in grau und kursiv geschrieben.
Sie sollten nicht in Ihre Projektbeschreibung integriert werden.
Achtung: Diese Vorlage ist sehr umfassend. 
Es kann sinnvoll sein, das Projekt kürzer zu beschreiben.
Fokussieren Sie bei der Beschreibung beispielsweise nur auf einen Aspekt. 
Der Text in Orange ist ein Beispiel einer Projektbeschreibung.
Hier wird das Projekt «Und süsch so?» von insieme Schweiz beschrieben. 

[Titel]
Was ist das Ziel dieser Projektbeschreibung?
Sie können dieses Ziel als Titel verwenden.
Wichtig: Das Wort «Projekt» kann schwierig zu verstehen sein.
Es kann hilfreich sein ein zugänglicheres Wort für Ihr Vorhaben zu verwenden.
Zum Beispiel: Wir suchen Hilfe, um eine neue Freizeitaktivität zu gestalten.

Wieso machen wir das Projekt?
[Beschreibung des Ursprungs/Zwecks des Projekts]
Deswegen machen wir ein Projekt.
Unser Projekt heisst: [Name Ihres Projekts].
Das Projekt ist von: [Organisation/Verein, die oder der das Projekt durchführt].
Möchten Sie mitmachen?
Dann können Sie sich bei [Name der Kontaktperson] melden.
Die Telefonnummer und E-Mail-Adresse finden Sie am Ende des Textes.
So funktioniert die Arbeit im Projekt:
Wir treffen uns [Häufigkeit der Treffen].
Wir treffen uns [Örtlichkeit, wo die Treffen stattfinden].
Die Treffen dauern [Dauer der Treffen].
Bei den Treffen [Beschreibung, was man bei den Treffen macht]
Das erste Treffen findet am [Datum und Uhrzeit des ersten Treffens] statt.
Wie lange dauert das Projekt?
Das Projekt beginnt im [Monat und Jahr des Projektstarts].
Und das Projekt endet im [Monat und Jahr des Projektendes].
Wer kann mitmachen?
Wenn es Kriterien zur Teilnahme gibt, dann diese hier aufführen. 
[Alle können mitmachen // falls nötig Kriterien]
Was bekommen Sie für Ihre Mitarbeit?
[Entschädigung/Erstattung/Gehalt beschreiben]
Möchten Sie bei dem Projekt mitmachen?
Oder haben Sie Fragen zum Projekt?
Dann können Sie sich bei [Name der bereits erwähnten Kontaktperson] melden.
 [Foto der bereits erwähnten Kontaktperson einfügen]
Sie können eine E-Mail schreiben: [E-Mail-Adresse]
Oder anrufen: [Telefonnummer]



[BEISPIEL]
Wir suchen Unterstützung für unser Projekt!

Wieso machen wir das Projekt ?
Viele Freizeit-Angebote sind nicht inklusiv.
Menschen mit kognitiven Beeinträchtigungen können nicht an den Angeboten teilnehmen.
Das möchten wir ändern.
Wir möchten:
· Menschen mit kognitiven Beeinträchtigungen können ihre Freizeit nach ihren eigenen Interessen gestalten. 
· Und es gibt mehr inklusive Freizeit-Angebote.
So können sich Menschen mit und ohne Beeinträchtigung kennenlernen. 
Deswegen machen wir ein Projekt
Unser Projekt heisst: Und süsch so?
Das ist ein Projekt von insieme Schweiz.
Möchten Sie mitmachen?
Dann können Sie sich bei Anna melden.
Die Telefonnummer und E-Mail-Adresse finden Sie am Ende des Textes.
So funktioniert die Arbeit im Projekt:
Wir treffen uns 1-2 Mal im Jahr.
Wir treffen uns in der Geschäftsstelle von insieme Schweiz in Bern.
Die Treffen dauern 3-4 Stunden. 
Bei den Treffen überlegen wir alle zusammen.
Wir diskutieren über diese Fragen:
· Was machen Sie gerne in Ihrer Freizeit?
· Gibt es Sachen, die bei diesen Freizeit-Aktivitäten nicht gut funktionieren?
· Finden wir eine Lösung dafür?
· Welche Ideen für Freizeit-Aktivitäten haben wir, die für alle funktionieren könnte?
Das erste Treffen findet am 10. Dezember 2023 statt.
Wie lange dauert das Projekt?
Das Projekt beginnt im September 2023. 
Es endet im Juli 2027. 
Wer kann mitmachen?
Alle können mitmachen.
Haben Sie Lust gemeinsam neue Freizeit-Aktivitäten zu gestalten?
Ist Ihnen die Inklusion von Menschen mit Beeinträchtigung wichtig?
Dann sind Sie in unserem Projekt herzlich willkommen! 
Was bekommen Sie für Ihre Mitarbeit?
Alle Teilnehmenden erhalten XY Franken für die Teilnahme an einem Treffen. 
Wir zahlen Ihnen auch die Anreise u nd Abreise zum Treffen.

Möchten Sie bei dem Projekt mitmachen?
Oder haben Sie Fragen zum Projekt?
Dann können Sie sich bei Anna melden.
[image: Ein Bild, das Schwarz, Dunkelheit enthält.

KI-generierte Inhalte können fehlerhaft sein.]
Sie können eine E-Mail schreiben: anna@insieme.ch
Oder anrufen: 031 / XXY ZZ ZZ
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Die Box – ein Projekt von insieme Schweiz
https://insieme.ch/unsere-aktivitaeten/projekte/die-box-fuer-
mehr-partizipation-in-ihrem-projekt/
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