Vorlage: Sitzungseinladung in Leichter Sprache
Dies ist eine Vorlage. 
Diese kann und soll nach den eigenen Bedürfnissen angepasst werden.
Felder, die unbedingt angepasst werden müssen, sind grau hinterlegt. 
Die Erklärungen sind in grau und kursiv geschrieben.
Sie sollten nicht in Ihre Sitzungseinladung integriert werden.

Guten Tag Frau/Herr 
Liebe/r

Sie unterstützen/Du unterstützt uns bei unserem Projekt [Name des Projekts einfügen].
Das finden wir toll. Vielen Dank!
Jetzt gibt es ein erstes Treffen.
Wir möchten Sie/dich dazu einladen. 
Wir möchten wissen :
Nehmen Sie/Nimmst du an dem Treffen teil ?
Wann?
Das Treffen findet am [Datum],
um [Uhrzei] statt.
Wo?
Wir treffen uns [Ort/Adresse einfügen].
Man kann hier auch Informationen zur Zugänglichkeit der Örtlichkeit geben.
Was machen wir in der Sitzung ?
Wir lernen und kennen.
Wir erklären das Projekt.
Wir arbeiten gemeinsam an dem Projekt:
Wir sammeln Ideen.
Wir hören uns die Ideen und Ansichten der anderen an.
Ihre/Deine Ideen sind uns wichtig!
Haben Sie/Hast du eine Frage?
[Name der Kontaktperson] beantwortet Ihnen/dir die Frage gerne.
Sie können/Du kannst anrufen oder schreiben:
E-Mail: [E-Mail-Adresse]
Telefon: [Nummer]
Nehmen Sie/Nimmst du an der Sitzung teil?
Bitte geben Sie/gib [Namen der Kontaktperson] bis zum [Datum] Bescheid:
Ich werde an der Sitzung teilnehmen.
Ich werde nicht an der Sitzung teilnehmen.
Wir freuen uns, wenn Sie dabei sind/du dabei bist.
Liebe Grüsse
[Ihr Name]
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