
Entscheidungs-Prozesse

Die Box

Wo finden Sie diesen Text?  

Sie können diesen Text im Internet herunterladen. 

Gehen Sie dazu auf die Unterseite «Die Box» der insieme Webseite.  

https://insieme.ch/unsere-aktivitaeten/projekte/die-box-fuer-mehr- 

partizipation-in-ihrem-projekt/dokumenten-bibliothek/



Ein Projekt ist eine Idee oder ein Plan, um etwas zu tun.

Ein Projekt hat ein Ziel.

Ein Projekt hat eine bestimmte Dauer. 

Zum Beispiel: Eine Gruppe möchte, dass sich die Menschen in  

der Nachbarschaft besser kennenlernen. 

Das ist das Ziel.  

Dafür möchten sie ein Nachbarschafts-Fest organisieren. 

Das ist das Projekt.

Manche Projekte sind partizipativ.

Das bedeutet: 

Andere Menschen können:

	 • ihre Meinung zu dem Projekt sagen.

	 • Entscheidungen im Projekt treffen.

Damit das funktioniert, muss alles klar sein:

	 • Wer kann entscheiden? 

	 • Über welches Thema werden Entscheidungen getroffen?

	 • Wie werden Entscheidungen getroffen?

	 • Braucht es für die Entscheidungen Unterstützung?

Entscheidungen gut vorbereiten
Bevor man entscheiden kann, muss man wissen:

	 • Über was entscheiden wir? Worum geht es bei der Entscheidung?

	 • Welche Möglichkeiten gibt es?

Es sollten nicht mehr als zwei oder drei Möglichkeiten zur Auswahl stehen.

Alle erhalten die gleichen Informationen.

Zum Beispiel: Eine Gruppe führt ein Projekt mit einer Bibliothek durch.

Es muss die Entscheidung getroffen werden: 

Welche Idee soll umgesetzt werden?
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Es gibt diese 2 Vorschläge:

1)	 Nachmittage organisieren, an denen über Bücher geredet wird.

2)	 Mehr Bücher in Leichter Sprache in die Bibliothek bringen.

Informationen gemeinsam besprechen
Vor der Entscheidung werden die Möglichkeiten gemeinsam besprochen.

Man kann in der Gruppe diskutieren. 

Oder jede Person macht sich selber Gedanken.

Wichtig ist:

	 • �Es muss genügend Zeit dafür eingeplant werden. 

Zum Beispiel: um Fragen zu stellen oder  

mit der Assistenz-Person zu sprechen.

	 • �Man muss erklären, was noch unklar ist.

	 • �Elemente zum Anschauen helfen beim Verstehen. 

Zum Beispiel: Plakate, Videos, Bilder oder anderes.

	 • �Man muss überprüfen: Haben alle alles verstanden?

Entscheidung treffen
Es gibt verschiedene Möglichkeiten Entscheidungen zu treffen.

Hier ein paar Ideen.

Die Möglichkeiten können je nach Gruppe angepasst werden.

Abstimmung mit Karten oder Symbolen

Jede Person zeigt eine Karte oder ein Bild.

Zum Beispiel: 

Die Person zeigt die Karte mit dem Daumen nach oben: «Ich bin dafür.»

Die Person zeigt die Karte mit dem Daumen nach unten: «Ich bin dagegen.»

Eine Vorlage für die Karten finden Sie auf der Titelseite.

Entscheidungs-Prozesse
Die Box - ein Projekt von insieme Schweiz 
https://insieme.ch/unsere-aktivitaeten/projekte/ 
die-box-fuer-mehr-partizipation-in-ihrem-projekt/

3



Klebepunkte auf Plakaten

Die verschiedenen Ideen sind zum Beispiel auf Plakaten abgebildet.

Jede Person erhält Klebepunkte.

Die Personen kleben die Klebepunkte auf die Plakate.

Damit sagen sie: «Ich stimme für diese Idee.»

Meinungsrunde machen

Manchmal reicht es nicht zu sagen: «Ich bin dafür» oder «Ich bin dagegen».

Manchmal muss man wissen: Warum ist jemand dafür oder dagegen?  

Was denken sie über die Möglichkeiten?

Dann kann man eine Meinungsrunde machen.

Alle sagen, was sie über die Möglichkeiten denken.

Jede Person sagt:

Diese Möglichkeit gefällt mir am besten.

Diese Möglichkeit gefällt mir am wenigsten.

Sie sagen auch, wieso das so ist. 

Alle dürfen sprechen.

Niemand wird unterbrochen.

Man hört einander zu.

Man überprüft regelmässig, ob alle alles verstanden haben.

Entscheidungen klar festhalten
Schreiben Sie die Ergebnisse für alle sichtbar auf.

Fassen Sie die Ergebnisse kurz mündlich für alle zusammen.

Beispiel: Wir haben entschieden: Wir machen die Veranstaltung am Samstag.
Man schreibt den Entscheidungs-Prozess und die Entscheidung auf.

Zum Beispiel im Protokoll.

So kann jede Person noch einmal nachlesen.
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Nachfragen und anpassen
Nach der Zusammenfassung ist es wichtig, dass man fragt: 

	 • �Haben wir die Meinungen von allen richtig verstanden?

	 • �Möchte noch jemand etwas hinzufügen?

	 • �Ist die Entscheidung für alle klar?

Assistenz-Person einbeziehen 
Die Personen können bei der Entscheidung  

von ihrer Assistenz-Person unterstützt werden. 

Die Assistenz-Person kann die Informationen verständlicher machen. 

Sie kann beim Formulieren der Meinung helfen. 

Wichtig: Die Assistenz-Person entscheidet nicht für die Person!

La Boîte - un projet insieme Suisse 
Insieme.ch/ La Boîte
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