insieme

Die Dachorganisation insieme Schweiz engagiert sich mit und fir Menschen mit geistiger Behinderung
und setzt sich flr eine inklusive Gesellschaft ein. Zu den Aufgabengebieten der Geschaftsstelle gehdren
Interessenvertretung, Informations- und Offentlichkeitsarbeit sowie die Erbringung von
Dienstleistungen fiir circa 50 Mitgliedervereine.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung:

Webmaster:in / IT Verantwortliche:r
40%
lhre Aufgaben:

e Sie sind zustandig fiir die technische Betreuung und Pflege der Webseite von insieme Schweiz
in Zusammenarbeit mit dem externen Partner.

e Sie unterstlitzen die Mitgliedervereine bei der Erstellung ihres Online-Auftritts nach dem
Vorbild der Webseite von insieme Schweiz und leiten dieses Projekt.

e Sie sind zustandig fur den IT First Level Support in der Geschaftsstelle, sowie fiir die gesamte
IT-Infrastruktur in Zusammenarbeit mit unserem externen Partner.

e Sie wirken als Super-User*in im IT-Bereich, betreuen unsere Datenbanken und erbringen
damit verbundene Dienstleistungen an die insieme-Vereine (Unterstiitzung, Schulungen).

Sie bringen mit:

e Ausbildung im IT Bereich oder vergleichbarer Abschluss (z.B.: Webmaster).

e Vertiefte IT-Kenntnisse, insbesondere im Microsoft-365-Okosystem (z. B. SharePoint, Teams,
OneDrive) sowie Erfahrung mit gdngigen CMS-Systemen (WordPress).

e Hohe Dienstleistungsorientierung, strukturierte, selbstdndige, proaktive Arbeitsweise und
kontaktfreudige Personlichkeit.

e Muttersprache Deutsch oder Franzdsisch mit guten Kenntnissen (B2/C1) der jeweils anderen
Sprache.

e Erfahrung mit der Welt der NPO oder Interesse, diese kennen zu lernen.

Wir bieten:

e Eine attraktive Arbeitsstelle, die Ihnen viel Gestaltungsfreiheit lasst.
e Arbeitsort mitten in Bern.
e Eine sinnstiftende Arbeit in einem sympathischen Team.

Bei gleichwertiger Qualifikation werden Bewerbungen von Personen mit einer Behinderung
bevorzugt behandelt. Wir freuen uns auf lhr vollstdndiges Dossier (Motivationsschreiben, Lebenslauf
sowie Diplom und Arbeitszeugnisse) in einem einzigen PDF-Dokument bis zum 18. April 2026 an:
insieme Schweiz, Postfach, 3001 Bern oder mfuchs@insieme.ch

Bei Fragen inhaltlicher Art kdnnen Sie sich an Fabian Putzing unter 031 300 50 20 wenden.

Informationen zu insieme finden Sie unter www.insieme.ch.
Die Datenschutzerklarung fiir Stellenbewerbende finden Sie hier.
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