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Datenschutzerklarung fir Mitarbeitende und Stellenbewerber*innen

Diese Datenschutzerklarung informiert Sie als Stellenbewerber*in oder Mitarbeiter*in
von insieme Schweiz dariber, woflr insieme Schweiz die Sie betreffenden Daten
verwendet und wie insieme Schweiz fir den Schutz lhrer Daten sorgt.

1. Wer ist verantwortlich fur die Bearbeitung lhrer Daten?
Verantwortlich  fur die Bearbeitung Ilhrer Daten ist insieme Schweiz.
Datenschutzverantwortlicher ist Herr Jan Habegger (jhabegger@insieme.ch).

2. Welche Daten bearbeitet insieme Schweiz?
insieme Schweiz erhebt im Zusammenhang mit lhrer Anstellung Daten, die fur ein
Arbeitsverhaltnis relevant sind. Es sind dies insbesondere Angaben
- zu lhren Personalien (z.B. Name, Adresse, etc.),
- zu lhrem Lebenslauf und Ihren Qualifikationen (z.B. Zeugnisse,
Arbeitszeugnisse, Diplome etc.),
- zu Lohnzahlungen (z.B. Kontoangaben, Steuerdaten,
Sozialversicherungsnummern etc.),
- zu Urlaubs- und Krankheitstagen (z.B. Arztzeugnisse),
- betreffend Hintergrundiiberprifung (z.B. Referenzen, Sonderprivatauszug,
Privatauszug),
- betreffend Nutzungsdaten, die bearbeitet werden, wenn Sie die Systeme von
insieme Schweiz nutzen (Benutzer-ID, Zugriffszeit, Standort etc.).
Es betrifft dies z.T. auch besonders schitzenswerte Personendaten (z.B. betreffend
Gesundheit, Sozialversicherung, Strafregister etc.).

insieme Schweiz bezieht diese Daten grundsatzlich direkt von lhnen. Zudem kann
insieme Schweiz auch von Dritten, die zur Weitergabe lhrer Daten berechtigt sind
(z.B. Arbeitgeber), oder aus offentlichen Quellen (z.B. Internet) Daten beziehen.

Gelangen Sie als Stellenbewerber*in an insieme Schweiz, so erhebtinsieme Schweiz
grundsatzlich nur jene Daten, die Sie uns zur Verfugung stellen oder die sich aus einer
Hintergrundprifung ergeben.

3. Was ist der Zweck der Datenbearbeitung?

insieme Schweiz bearbeitet die Sie betreffenden Daten, um zu entscheiden, ob mit
Ihnen ein Arbeitsverhaltnis eingegangen wird, um einen Arbeitsvertrag mit Ihnen
abzuschliessen und um ein Arbeitsverhaltnis durchzuftihren.
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4. Gibt insieme Schweiz Ihre Daten an Dritte weiter?
insieme Schweiz gibt Ihre Daten weiter an:

- Behdrden, wenn insieme Schweiz gesetzlich dazu verpflichtet oder berechtigt
ist oder wenn es zur Wahrung der Interessen von insieme Schweiz notwendig
erscheint

- Externe Dienstleister (z.B. IT-Dienstleister, Rechtsberater, Buchhalter etc.)
und andere Anbieter (z.B. Microsoft Sharepoint, s. hierzu
Datenschutzerklarung von Microsoft https://privacy.microsoft.com/de-
de/privacystatement)

5. Wie lange bewahrt insieme Schweiz lhre Daten auf?

Daten von Mitarbeiter*innen werden 10 Jahre nach dem Ende des
Vertragsverhaltnisses geldscht, ausser es besteht eine langere gesetzliche Pflicht oder
ein Uberwiegendes, berechtigtes Interesse flr eine langere Aufbewahrung.

Daten von Stellenbewerber*innen werden ab dem vertraglich vorgesehenen ersten
Arbeitstag des fur die ausgeschriebene Stelle eingestellten Arbeitnehmenden fir
sechs Monate behalten und danach geldscht.

6. Was haben Sie fur Rechte?

a) Auskunftsrecht
Sie haben das Recht, Auskunft dartiber zu verlangen, ob insieme Schweiz Sie
betreffende Daten bearbeiten. Falls dem so ist, haben Sie grundséatzlich das
Recht auf weitere Informationen welche Daten dies sind, was
Bearbeitungszweck ist, woher die Daten stammen etc.

b) Recht auf Datenherausgabe/Datenlibertragung
Sie kénnen die Herausgabe |hrer Daten in elektronischer Form verlangen.

C) Berichtigung
Sie haben das Recht, insieme Schweiz aufzufordern, falsche oder
unvollstandige Daten zu korrigieren oder zu vervollstandigen. Diesem Begehren
entspricht insieme Schweiz, falls sich die Daten als falsch oder unvollstéandig
herausstellen.

d) Loschungsrecht
Sie haben das Recht, insieme Schweiz aufzufordern, die Sie betreffenden
Daten zu loschen. Diesem Begehren entspricht insieme Schweiz, ausser
insieme Schweiz ist zur Aufbewahrung gesetzlich verpflichtet oder hat ein
Uberwiegendes berechtigtes Interesse an der Aufbewahrung dieser Daten.

e) Widerspruchsrecht
Sie haben das Recht, der Bearbeitung von Sie betreffenden Daten zu
widersprechen. Eine Weiterbearbeitung Ihrer Daten ist nur dann zuléassig, wenn
diese durch das Gesetz oder durch ein Gberwiegendes berechtigtes Interesse
gerechtfertigt ist.


https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
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7. Wie schutzt insieme Schweiz Ihre Daten?
insieme  Schweiz trifft angemessene technische und organisatorische
Sicherheitsmassnahmen, um Ihre Daten bestmdglich zu schitzen.

8. Anderungen der Datenschutzerklarung
insieme Schweiz kann diese Datenschutzerklarung jederzeit andern. Die jeweils auf

der Webseite aufgeschaltete Fassung ist massgeblich.
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